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1. INTRODUZIONE

1.1 Scopo

Il presente documento descrive le modalita di accesso al servizio per la comunicazione di ingresso al sistema
della certificazione biologica per le nuove categorie di operatori introdotti dal regolamento Reg. UE 848/2018.

In particolare il servizio si rivolge ai Gruppi di Operatori (GDO) e a operatori della categoria di prodotto g.

1.2 Ambito di Applicabilita

L’ambito di applicabilita € da intendersi definite nel contratto esecutivo per i servizi del Mipaaf.
L'identificativo della richiesta € : DKDEO067_S-2022-00022 e il contraente & il Mipaaf.

Il sistema coinvolto & quello legato al confine applicativo : DKDE Certificazione Biologica Reg. UE 848/2018.
Il contratto a cui fa riferimento é identificato dal codice CIG : CIG 8459814B5A
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2. RIFERIMENTI

2.1 Documenti Applicabili

Rif. [Codice Titolo

S-2022-00022 S-2022-00022 - Biologico — Comunicazione ingresso nuovi operatori Reg UE 848/2018
(Scheda di richiesta Intervento)

Tabella 1 — Documenti Applicabili

2.2 Documenti di Riferimento

Rif. Codice Titolo
DR-1.
Tabella 2 — Documenti di Riferimento
N/ Y ¢ DXC.technolo —let
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3. GLOSSARIO

Termine Descrizione

Amministrazione

A . Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali
Aggiudicataria

Amministrazione

Amministrazione/i Pubbliche Amministrazioni che siglano un Contratto di Fornitura con il Fornitore

Contraente/i per I'erogazione di uno dei servizi in ambito dell’Accordo Quadro

AQ Accordo Quadro

CE Contratto Esecutivo

Committente Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali

DEC Direttore dell’esecuzione (Amministrazione Contraente)

Fornitore Vedi Raggruppamento

AGEA Agenzia per le erogazioni in agricoltura

MIPAAF Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali

Raggruppamento Raggruppamento Temporaneo di Impresa costituito da Leonardo S.p.A.
(mandataria), Enterprise Services Italia S.r.l. — A DXC Technology Company

(mandante), Abaco S.p.A. (mandante), Green AUS S.p.A. (mandante), e-GEOS
S.p.A. (mandante)

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale

Tabella 3 — Glossario
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4. MANUALE DI ESERCIZIO

4.1 Destinatari del manuale

| destinatari del manuale sono gli utenti qualificati che accedono al servizio per presentare una comunicazione di
ingresso al sistema di certificazione biologica in qualita di Gruppi di Operatori (GDO) o di operatori della
categoria di prodotto g) dell’allegato | del Reg. UE 848/2018.

Gli utenti qualificati possono essere:
- Il titolare dell’azienda

- Il legale rappresentante dell’azienda

4.2 Organizzazione del manuale

Il presente manuale descrive in forma testuale e con l'ausilio di “screenshot” come accedere al sistema e come
utilizzarne le funzionalita.

4.3 Struttura del manuale
I manuale riporta schermate di utilizzo per dare al lettore indicazioni sul comportamento atteso.

4.4 Contenuto del manuale

Vengono qui di seguito riportate le descrizioni e i modi di utilizzo delle funzioni definite all’interno
dell’applicativo raggruppati per ambito.

4.4.1 Accesso al servizio

L'accesso all’applicazione avviene attraverso il Portale SIAN del Mipaaf, specificatamente nella sezione
Agricoltura, alla voce Comunicazione ingresso al Biologico nuovi operatori Reg. UE 848/2018.

L’accesso e consentito ai soli utenti abilitati. E’ necessario preventivamente autenticarsi ai servizi del Portale.
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)}i'. Agricoltura *ﬁ Pesca

Primo piano

|| Decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76, enfrato
in vigore 1l 17 luglio 2020, prevede allart. 24
lobbligo, a partire. dal 28 iebbraio 2021, per
fuli gl Enli pubblici & la Pubblica
Amministrazione di dismettere 1 propri sistemi
-~ 4 di  identificozione online e adoftare
7 il [ esclusivamente  lidentitd  digifole  per
A e
i
{
h
-

consentire ai citfadini di accedere ai servizi
o & / digitali.

-~ h In oltemperanza a tale obblige, dal 1 marzo
2021 il SIAN non rilascerd pi0 credenziali di accesso di fipo
userid/password ai ciftadini che si iscrivono per accedere ai servizi
Pertanio, a partire da fale data liscrizione sard consentita solo a soggeft
che dis ono di una idenfita digitale come SPID, CIE (la Carfa di
identita elettronica), TS-CNS (la tessera Sanitaria preventivamente attivata
presso une dedli sportelli attivi nella propria Regione di residenza), una CTNS
(Carta Nazionale dei Servizi) con un "certificato digitale” di autenficazione.

Le utenze SIAN di tipo userid/password gid rilasciate rimarranno valide fino
al 30 seftembre 2021, o partire da questa data s potrd accedere
esclusivamente con SPID, CIE, TS-CNS.

“il

Chisiamo | Nofelegali | Mappa delsito

’ Ippica

D Comerore per + JL& osiant +

47| statistiche

24/09/2021 - NEWS - Avviso per gli Utenti Qualificati: (Utenti il cui campo
Usemame coincide con Codice Fiscale)

A partire dal 1° bre 2021, In i del Decreto-
76 del 16 luglic 2020, suc ony o con

18/05/2021 - NEWS - Malfunzionamento del sistema con CNS
Si awvisano | Sig.i utenti che lo modalitd of accesso framife CNS &
temporanementée non funzionante

30/03/2021 - NEWS - Proroga dei termini dell'invio della rendicontazione
deli'attivita di vigilanzai

E' stata prorogata ol 30 ¢ 2021 ia scadenzo dellinvio dello
rendicontazione dell'aftiviia di vigilanza per ia redazione dei Programmi

Archivio notizie »

Tracciabilita

| Download | Help Accessibilita

Copyright ®2015 - SIN S.p.A.

4.4.1.1.1 Accesso utente qualificato e costruzione dinamica del menu

consulta le F#

A seguito dell’accesso dal portale SIAN del Mipaaf e aver selezionato il servizio Comunicazione ingresso al
Biologico nuovi operatori Reg. UE 848/2018 |'utente visualizza la pagina che segue.
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SIB

Benvenuto

Ruolo: QUALIFICATO PER LA COMUNICAZIONE DI INGRESSO AL BIO

Le voci di menu previste sono:
- Inserisci Comunicazione di ingresso

- Gestione Comunicazione di ingresso

e

Benvenuto CHUmAImARTannnann

Ruolo: QUALIFICATO PER LA COMUNICAZIONE DI INGRESSO AL BIO

La prima voce di menu consente la registrazione di una nuova comunicazione di ingresso.
La seconda voce di menu consente :

- L’ aggiornamento di una comunicazione precedentemente registrata

- La cancellazione di una comunicazione precedentemente registrata

- La consultazione di una comunicazione precedentemente registrata

- Latrasmissione di una comunicazione precedentemente registrata

La stampa di una comunicazione precedentemente registrata

- Lavalidazione dei membri del Gruppo di Operatori
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4.4.2 Inserisci Comunicazione di ingresso

Attraverso la voce di menu Inserisci comunicazione di ingresso I'utente pud procedere alla compilazione di una
nuova comunicazione di ingresso.

Sono previste due differenti tipologie di comunicazione:
- Persingolo operatore
- Per Gruppo di Operatori

Nel primo caso si tratta di una comunicazione per operatori che intendono certificarsi per la categoria di
prodotto g dell'allegato | del Reg UE 848 del 2018. In questa fattispecie potrebbero ricadere operatori gia
assoggettati ad un Organismo di Controllo (OdC) che intendono aggiungere tra i prodotti per cui sono
attualmente notificati e certificati i prodotti introdotti dal regolamento UE 848/2018 alla categoria g) (es. sale,
cotone, lana...)

Nel secondo caso si tratta di Gruppi di Operatori (GDO), ovvero una nuova tipologia di operatori introdotti dal
nuovo Regolamento Europeo.

La comunicazione di ingresso deve far seguito alla comunicazione via pec a Regione e ODC che I'operatore deve
aver precedentemente inviato e della quale dovra all’interno della comunicazione indicare i principali riferimenti.

C

Ruolo: QUALIFICATO PER LA COMUNICAZIONE DI INGRESSO AL BIO

Dopo avere selezionato la voce di menu “Inserisci comunicazione di ingresso” viene mostrata all’utente la pagina
per la selezione dell’azienda:

Codice fiscale azienda ¢ Denominazione azienda ¢

Sel. ‘
|

E per la selezione del tipo di comunicazione che si intende registrare

\ 4 ™ o
& LEONARDQ i8 PXCtechnology #  Greenaus €-geos

CYBER SECURITY Enterprise Services Italia 5.r.l. - A DXC Technology Company R AL SO AR T

Pag.11/29



DKDE0OO67-Comunicazione di ingresso MIPAAF 26/08/2022
GDO e nuovi operatori Manuale Utente Qualificato DKDE0067-Comunicazione Rev.01.00

Tipo di comunicazione

singolo operator Gruppo di operator|

Prosegui

4.4.2.1 Inserisci comunicazione di ingresso operatore categoria g

La funzione consente di inserire una nuova comunicazione di ingresso al biologico per i nuovi operatori della
categoria di prodotti g dell'Allegato | del Reg UE 848 del 2018.

Tipo di comunicazione

® singolo operatore () Gruppo d operatori

Prosegui

Dopo aver selezionato la tipologia per Singolo operatore I'utente visualizza la seguente pagina che prevede
diverse sezioni

~ - - E - - o -

SIB

Dati anagrafic

Codice fiscale Partita iva
c

Cognome / Ragione sociale

cE

- Dati Anagrafici
Tale sezione riporta i principali dati anagrafici dell’azienda selezionata e per la quale si sta registrando la
comunicazione di ingesso. Le informazioni vengono recuperate dalle anagrafiche del SIAN.

Qualora le informazioni presenti non fossero corrette o aggiornate si consiglia di aprire apposita segnalazione
all’helpdesk e solo dopo avere verificato la correttezza delle stesse procedere alla compilazione della
comunicazione.

Sede legale

Regione Provindia
FRIULE VENEZIA GIULIA UDINE

Indirizzo

VIA ¢ 3-

Rappresentante legale Codice fiscale rappresentante legale

- Sede legale

Tale sezione riporta i dati della sede legale dell’azienda selezionata e per la quale si sta registrando la
comunicazione di ingesso. Le informazioni vengono recuperate dalle anagrafiche del SIAN.

Qualora le informazioni presenti non fossero corrette o aggiornate si consiglia di aprire apposita segnalazione
all’helpdesk e solo dopo avere verificato la correttezza delle stesse procedere alla compilazione della
comunicazione.
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Recapiti

Rimuovi

Tipo Recapito | Recapito

Nessun recapito selezionato

Tipo Recapito

Seleziona...

- Recapiti

Recapito

Agglungi

Tale sezione prevede la compilazione delle informazioni relative ai recapiti (e.mail, telefono) dell’azienda.

Recapit

Rimuovi

Tipo Recapito | Recapito

Nessun recapito selezionate

Tipo Recapito

Seleziona
Seleziona
Tel
EMail

Recapito

Aggiungi

L'utente deve scegliere dall’apposita tendina la tipologia di recapito, valorizzare il campo Recapito e premere sul
tasto Aggiungi. Per ogni tipologia & possibile aggiungere diversi recapiti.

Recapiti

Rimuovi
-~

0]

Tipo Recapito | Recapito
Tel, 06/00256897
EMail mail @mail.com

Tipo Recapito

EMail

Recapito

Aggiungi

Tramite I'iconcina del cestino & possibile cancellare un recapito precedentemente inserito.

- Organismo di Controllo

Tale sezione prevede l'inserimento del riferimento dell’Organismo di Controllo (OdC) a cui I'azienda intende
assoggettarsi ai fini della certificazione biologica e la data di sottoscrizione del contratto con 'ODC.

Organismo di controllo

0Dc

Seleziona

Data sottoscrizione contratto

G/MM/AAAA

Il sistema propone una tendina da cui selezionare I’'ODC

Organismo di controllo

0oDc

Seleziona

Seleziona
IT-810-017
IT-BIO-016
IT-B10-007 ~
IT-BIO-005
IT-810-009
IT-BI0-002
IT-810-008

Calazinna

- Comunicazione

Cevig 5r
Siquria 5.p.A.
Bioagricert S.r.|
BIOSSrl

cCPBsS.rl

CODEX S.r.l
ECOaruono taliasrl

via PEC

2
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Tale sezione prevede l'inserimento dei riferimenti della PEC trasmessa alla Regione e all’ ODC di riferimento
come comunicazione della volonta di aderire al regime di controllo per la certificazione biologica.

Tale comunicazione deve essere trasmessa solo per aziende ricadenti nella nuova tipologia introdotta dal Reg. UE
848/2018, ovvero Gruppo di operatori, e per aziende che intendono certificare prodotti ricadenti nella categoria
g dell’allegato | del suddetto regolamento.

Comunicazione via PEC

Regione a cui si & trasmessa la PEC Indirizzo PEC mittente

Seleziona -

Indirizzo PEC destinatario Regione Indirizzo PEC destinatario ODC Data di trasmissione

MM/AAAA

- Attivita
Tale sezione prevede I'inserimento dei riferimenti dell’attivita per cui I’azienda intende certificarsi.

Inoltre I'azienda deve indicare se trattasi di azienda interamente biologica (Azienda mista : No) o se trattasi di
azienda che svolge anche attivita con metodo convenzionale (Azienda mista: Si).

Altivita

Azienda mista

S No
PRODUZIONE PREPARAZIONE DISTRIBUZIONE/IMMISSIONE SUL MERCATO
MAGAZZINAGGIO IMPORTAZIONE ESPORTAZIONE

- Categoria di prodotti

Tale sezione prevede l'inserimento dei riferimenti della categoria di prodotto per singola attivita indicata nella
precedente sezione.

Categorle di prodotti

Categoria di prodotto i eparazi istribuzi i p i Esportazione

a | Vegstali o pradatti veget i, compr

nti o altro materiale riproduttive vegetals

usi prodotti di acquacoltura, destinati a essere utilizzati come aliment)

bslogica <

@ | Altri prodotti di cui all’ allegato 1 del regolamento (UE) 2018/848 o non rientranti nelle eategorie precedentl

Per ogni categoria va specificato se trattasi di:

- produzione di prodotti biologici

= -
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- produzione di prodotti in conversione

- produzione biologica con produzione non biologica
E’ possibile selezionare anche pil voci.

- Prodotti per la categoria g (Allegato | del Reg. UE 848/2018)
Tale sezione prevede la selezione dei prodotto/i ricadenti nella categoria g che si intendono certificare

Prodotti per Categoria G) (Allegato | del Reg, UE/2018)

Lieviti utilizzati come alimenti o come mangimi

lce, foglie di vite, cuori di palma, germogli éi luppolo € altre parti commestibili simill di vegetali & prodotti da esse ottenuti

Mate, grant

0 ¢ altri sali per alimenti @ mangimi

Bozzoll di bach| da seta atti alla trattura

Gomme e resine naturali

Turaclell di sughero naturale, non agglomerati, e senza leganti
Cotone, non cardato né pettinato

Lana, m ata né pettinata

Balil gr

Preparat erbaristici tradizionall a base vegetale

- Allegati
Tale sezione prevede la possibilita, qualora l'utente volesse, di allegare alla comunicazione opportuna
documentazione

Allegato Hote

+ Sfoglia

Agglungi allegato

L'utente dovra premere sulla funzionalita Sfoglia per cercare il file che si intende allegare e tramite il pulsante
Aggiungi allegato potra inserirlo nella comunicazione

Opzionalmente ¢ possibile anche aggiungere una nota

Allegati

No
Rimuovi | Note allagats

Nessun alisgato caricat

Allegato Prova Allegato. pdf Note

+ Sfoglia
Aggungi alegato | e

Salva Indietro

Dopo avere aggiunto I'allegato 'utente visualizza in un apposito box i documenti allegati e pud procedere ad
eliminarli qualora fosse necessario tramite I'iconcina del cestino

Allegati
== Nome
Rimuovi | Note allegato
= =
Allegato —
+ Sfoglia

Aggiungi allegato

Una volta compilate tutte le sezioni I'utente puo procedere al salvataggio tramite I'apposito pulsante sito a fondo
pagina
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7/

salva Indietro

Alla richiesta di salvataggio il sistema esegue una serie di controlli formali indicando all’'utente tramite appositi
messaggi se alcuni dati risultano mancanti o errati.

Se tali controlli vengono superati con esito positivo la comunicazione viene acquisita dal sistema ed e posta in
stato di IN COMPILAZIONE.

DISTRIBUZIONE/IMMISSIONE
UL MERCATO,
AZ

N CcEN Operators singolo Siquria S.p.A. Lazi0 IN COMPILAZIONE

ATTENZIONE !!! Una volta eseguito il salvataggio per rendere effettiva la comunicazione I'utente dovra procedere
alla sua trasmissione tramite I'apposita funzionalita.

4.4.2.1 Inserisci comunicazione di ingresso operatore Gruppo di Operatori

La funzione consente di inserire una nuova comunicazione di ingresso al biologico per un Gruppo di Operatori

Tipo di comunicazione

Singolo operatore (8 Gruppo di operarori

prosequi

Nel caso di comunicazione di ingresso per un GDO oltre alle informazioni previste nella comunicazione dovra
essere indicato anche il codice fiscale dei soggetti che costituiscono il GDO.

Dopo aver selezionato la tipologia Gruppo di Operatori 'utente visualizza la seguente pagina che prevede diverse
sezioni

- — - - - - o -

SIB

Dati anagrafici

Codice fiscale Partita iva
o1t 30 o1

Cognome / Ragione sociale
Ke

- Dati Anagrafici
Tale sezione riporta i principali dati anagrafici dell’azienda selezionata e per la quale si sta registrando la
comunicazione di ingesso. Le informazioni vengono recuperate dalle anagrafiche del SIAN.

Qualora le informazioni presenti non fossero corrette o aggiornate si consiglia di aprire apposita segnalazione
all’helpdesk e solo dopo avere verificato la correttezza delle stesse procedere alla compilazione della
comunicazione.

sede legale
Regione Provincia comune
FRIULI VENEZIA GIULIA PORDENGNE SAN VITO AL TAGLIAMENTO

Indirizzo
VIA g8 -

Rappresentante legale Codice fiscale rappresentante legale
Ma LA cnpr

- Sede legale
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$& LEONARDG a4 PXCtechnolosy A  Gréenaus €-g€0S

CYBER SECURITY Enterprise Services ltalia S.r.l. - A DXC Technology Company ABACO

Pag.16/29



DKDE0OO67-Comunicazione di ingresso MIPAAF 26/08/2022
GDO e nuovi operatori Manuale Utente Qualificato DKDE0067-Comunicazione Rev.01.00

Tale sezione riporta i dati della sede legale dell’azienda selezionata e per la quale si sta registrando la
comunicazione di ingesso. Le informazioni vengono recuperate dalle anagrafiche del SIAN.

Qualora le informazioni presenti non fossero corrette o aggiornate si consiglia di aprire apposita segnalazione

all’helpdesk e solo dopo avere verificato la correttezza delle stesse procedere alla compilazione della
comunicazione.

Recapiti

Rimuovi | Tipo Recapito | Recapito

Nessun recapito selezionato

Tipo Recapito Recapito

Seleziona

Aggiungi

- Recapiti

Tale sezione prevede la compilazione delle informazioni relative ai recapiti (e.mail, telefono) dell’azienda

Recapiti

Rimuovi | Tipo Recapito | Recapito

Nessun recapito selezionato

Tipo Recapito Recapito

Seleziona

Seleziona o
Aggiungi

Tel

EMail

L'utente deve scegliere dall’apposita tendina la tipologia di recapito, valorizzare il campo Recapito e premere sul
tasto Aggiungi. Per ogni tipologia & possibile aggiungere diversi recapiti.

Recapiti

Rimuovi | Tipo Recapito | Recapito
~
3 Tel. 06/00255897
1

EMail mail@mail.com

Tipo Recapito Recapito
EMail

Aggiungi

Tramite I'iconcina del cestino & possibile cancellare un recapito precedentemente inserito.

- Organismo di Controllo

Tale sezione prevede l'inserimento del riferimento dell’Organismo di Controllo (OdC) a cui I’azienda intende
assoggettarsi ai fini della certificazione biologica e la data di sottoscrizione del contratto con I’ODC.

Organismo di controllo

0DC

Seleziona

Data sottoscrizione contratto

Il sistema propone una tendina da cui selezionare I’ODC

N7 Y@ DXC.technolo Py,
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Organismo di controllo

obpc
seleziona

Seleziona.

IT-BI0-017 - Ceviq Sri
IT-BIO-016 - Siquria S p A
IT-BIQ-007 - Bioagricert S.r.|
IT-BIO-005 - BIOS S.r.|
IT-BIO-009 -- CCPB S.r.l.
IT-BI0-002 — CODEX S.r.1

IT-810-008 - Ecoaruppo ltallasr |
Calazinna

- Comunicazione via PEC

Tale sezione prevede l'inserimento dei riferimenti della PEC trasmessa alla Regione e all’ ODC di riferimento
come comunicazione della volonta di aderire al regime di controllo per la certificazione biologica.

Tale comunicazione deve essere trasmessa solo per aziende ricadenti nella nuova tipologia introdotta dal Reg. UE

848/2018, ovvero Gruppo di operatori, e per aziende che intendono certificare prodotti ricadenti nella categoria
g dell’allegato | del suddetto regolamento.

Comunicazione via PEC

Regione a cui si @ trasmessa la PEC Indirizzo PEC mittente

Seleziona

Indirizzo PEC destinatario Regione Indirizzo PEC destinatario ODC Data di trasmissione

MM/AAAA

- Attivita
Tale sezione prevede I'inserimento dei riferimenti dell’attivita per cui I’azienda intende certificarsi.

Inoltre I'azienda deve indicare se trattasi di azienda interamente biologica (Azienda mista : No) o se trattasi di
azienda che svolge anche attivita con metodo convenzionale (Azienda mista: Si).

Attivita

Azienda mista
si No

PRODUZIONE PREPARAZIONE DISTRIBUZIONE/IMMISSIONE SUL MERCATO
MAGAZZINAGGIO IMPORTAZIONE ESPORTAZIONE

- Categoria di prodotti

Tale sezione prevede I'inserimento dei riferimenti della categoria di prodotto per singola attivita indicata nella
precedente sezione.

\J
r~ DXC.technolo M
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Categorie di prodotti

Categoria di prodotto ione | Preparazior istribuzi inaggio | Tmy i Esportazione

2 | Vegstali o prodatti veget

-

i o altro materiale riproduttive vegetale

usi prodotti di acquacoltura, destinati a essere ulilizzati come alimenti

Per ogni categoria va specificato se trattasi di:
- produzione di prodotti biologici
- produzione di prodotti in conversione
- produzione biologica con produzione non biologica

E’ possibile selezionare anche pil voci.

- Prodotti per la categoria g (Allegato | del Reg. UE 848/2018)
Tale sezione prevede la selezione dei prodotto/i ricadenti nella categoria g che si intendono certificare

Frodoud per Categoria ) (Allegato | del Reg. UE/2018)

Lieviti utilizzati come alimenti o come mangimi

Mate, granturco dolce, foglie di vite, cuori di palma, germogli di luppolo € altre parti commestibill simill di vegetali & prodotti da esse ottenuti

Sale m:

ino e altri sali per alimenti & mangimi
Bozzoll di bachi da seta atti alla trattura

Gomme e resine naturali

Cera d'api

Oli essenziali

Turacdioli di sughero naturale, non agglomerati, e senza leganti
Cotone, non cardato né pettinato

Lana, non cardata né pettinata

Pelil gr & non trattate

Praparati erboristic| tradizionall 3 base vegetale

- Allegati

Tale sezione prevede la possibilita, qualora I'utente volesse, di allegare alla comunicazione opportuna
documentazione

Allegato Note

+ sfoglia

Aggiungi allegato

L'utente dovra premere sulla funzionalita Sfoglia per cercare il file che si intende allegare e tramite il pulsante
Aggiungi allegato potra inserirlo nella comunicazione

= ol
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Opzionalmente e possibile anche aggiungere una nota

Allegati

- = Nome
Rimuovi | Note allatgais

iegato caricat:

Allegato. Prova Allagato, pdf Note

+ sfoglia

Aggiungiallegato | g

salva Indietro

Dopo avere aggiunto I'allegato 'utente visualizza in un apposito box i documenti allegati e puo procedere ad
eliminarli qualora fosse necessario tramite I'iconcina del cestino

Allegati

s Nome
Rimuovi | Nota Syt
] prove et | S0 o
Allegato Note
+ sfoglia

Aggiungi allegato

- Operatori membri
Tale sezione prevede il caricamento dei codici fiscali dei soggetti membri del GDO

Operatori mem bl

Attenzione: in modifica il file da caricare deve contenere sempre tutti i membri anche se gia inseriti e validati.

Denominazione Stato validazione

File da caricare | & Sfoglia Carica

La registrazione dei membri del GDO deve essere eseguita mediante il caricamento di un file in formato csv.

Tale file non deve contenere righe di intestazione ma un’unica colonna riportante i codici fiscali dei diversi
membri del gruppo.

Di seguito si riporta un file di esempio
[
template MEMBRI
GDO.CSV.txt

Si consiglia di scaricare il file di cui sopra e usarlo come template.
Si ricorda che prima di caricare il file di template questo va modificato con I’estensione .cvs

Una volta caricato il file € necessario procedere tramite il pulsante Carica

op

Attenzione: in modifica il file da caricare deve contenere sempre tutti i membri anche se gia inseriti e validati.

Denominazione Stato validazione
File da caricare | + Sfoglia | remplate MEMBRI CDO.CSV 33 Bytes Carica h
v F]
r~ DXC.technolo M o
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Il sistema elabora il file eseguendo dei controlli formali.

Nel caso in cui per uno o piu codici fiscali falliscano i controlli formali il sistema mostra un messaggio di errore

E3 1l file contiene dati non validi. Scaricare il file di Log per i dettagli

e consente di scaricare il log degli errori

Operator membri

Attenzione: in modifica il file da caricare deve contenere sempre tutti i membri anche se gia inseriti e validati.

tivo fiscale Denominazione Stato validazione

nibie

File da caricare | # Sfoglia Carica Log Errori ‘

File Modifica Formato Visualizza 7
Riga 1 : Identificativo fiscale non & formalmente valido
Riga 3 : Indicare identificativo fiscale

Nel caso di esito positivo dei controlli il sistema mostra apposito messaggio

siB

Caricamento completato correttamente, ora salvare ke modifiche. Si ricorda di validare | membri prima di procedere alla trasmissione

Dati anagrafici

Una volta compilate tutte le sezioni I'utente puo procedere al salvataggio tramite I'apposito pulsante sito a fondo
pagina

7/

Salva Indietro

Alla richiesta di salvataggio il sistema esegue una serie di controlli formali indicando all’'utente tramite appositi
messaggi se alcuni dati risultano mancanti o errati.

Se tali controlli vengono superati con esito positivo la comunicazione viene acquisita dal sistema ed e posta in
stato di IN COMPILAZIONE.

DISTRIBUZIONE/IMMISSIONE
ERCATO,
AZ

cn CcEN Operators singolo Siquria S.p.A. Lazi0 1N COMPILAZIONE

ATTENZIONE !!l Una volta eseguito il salvataggio per rendere effettiva la comunicazione I'utente dovra procedere
alla sua trasmissione tramite I'apposita funzionalita.

443 Gestione Comunicazione di ingresso

Attraverso la voce di menu Gestione comunicazione di ingresso l'utente puo procedere alla ricerca delle
comunicazione di ingresso da lui registrate al fine di:

= -
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- Aggiornare i dati di una comunicazione di ingresso

- Consultare il dettaglio

- Eliminare una comunicazione di ingresso

- Stampare una comunicazione di ingresso

- Validare i membri di una comunicazione di ingresso (nel caso di GDO)
- Trasmettere una comunicazione di ingresso

- Stampare la copia protocollata della comunicazione di ingresso

[ | # COMUNICAZIONE DI INGRESSC X | =+ = @ X
£ o Ol AV | st paw BB
~ ROMUNICAZION] D INGRESSO ~
I SIB

SIB

Benvenuto CI 3C

Ruolo: QUALIFICATO PER LA COMUNICAZIONE DI INGRESSO AL BIO

Una volta selezionata la voce di menlu “Gestione comunicazione di ingresso” il sistema mostra all’'utente la
pagina seguente con |'elenco delle comunicazione di ingresso presenti.

= ¥ AA NONSCUTD | Pre-BSerCiZioSaN. Y COMUINGIBi0/INaSLANTmI AT WL T§ RE V@ | sPconmaonenonmncons )
COMUNICAZION] D] INGRESSD ~
SIB.
[ Esportain excel
| I Denominazione T Yo il covminitazions Organismo di % ;
| O azienda & Partita iva ¢ ¥ Controlio & Reglone & Artivit Numera | stato della Num. peds. | St | Sl
l — | | | dichiarati | Somunicazione | protocollo | protocollo 00C fome
T IS TRIBUEIONE IMHISSIONE
® o KA o1 ‘ Omwrators singole Fica s | Lazio o 1N ComBRLAZIONE
Ambiancaie - Selogna o e
Dewaglio | | Modifica Elimina validazione membri Trasmetti Stampa |

Per ogni comunicazione vengono riportate le sue informazioni principali oltre a:
- Stato della comunicazione
- Numero del protocollo
- Data del protocollo
- Validazione da parte dell’ODC
- Validazione da parte della Regione

E' possibile anche esportare in formato Excel I'elenco delle comunicazioni tramite I'apposita funzionalita
presente in maschera.
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Esporta in Excel h
Codice fiscale Denaminazione Partita iva & Tipo di comunicazione Crpanlsno di Regione © Numero Stato o
azienda ¢ B Controllo ¢ ry Stato della Num.. Data 5
= | | i [ | Ak membrl | comunicarione | protoculla | protocallo | Yalidazione | validazione
) o e DISTRIBUAICAR/ IS IaNE
; . — . = o per S5 nenearo
@ o s as Er—— m&:‘: azio |%ﬁ N CoMPILAZIONE
| Dettaglie | | Medifica Elimina | | validazione membri | | Trasmeui | | sampa |
Comunicazioni (6).xls [modalitd compatibilita] - Microsoft Excel . = >
Formule  Dati  Revisione  Visualizza @ - 7 x

Bl o ]

— - s A

Formattazione  Formatta  Still Ordina Trovae

= | A l condizianale = came tabella~ cells = || el Farmato = || (2~ efilira - seleziana ~

Il_\_z?ll{i 7 GG 8~

Appunti & Carattere Ta| Stili | Celle. Madifica
AL - £] 3
A | B | c | D E - i
Codice fiscale Denominazione azienda Partita iva Tipo di comunicazione Organismo di Controllo ‘Regione
= Kpm R181GTINNI) Singolo operatore  ICEA - Istituto per la Certificazione Etica e Ambientale - BolognzLAZIO  DISTRIBUZIONE/
ONDESSssssRRsE/( CENET R | ‘Gruppo di operatori  BIOS Sirl. LIGURIA PRODUZIONE

=RlzEza R =/l -]

pronto |

4.4.3.1.1 Aggiorna comunicazione di ingresso

La funzione consente di aggiornare i dati di una comunicazione di ingresso che risulta nello stato IN
COMPILAZIONE.

Se una comunicazione risulta gia trasmessa non & possibile apportare alcuna modifica né tantomeno cancellarla.

L'utente seleziona dalla pagina la funzione di aggiornamento attraverso I'apposito pulsante

e
Esporta in Excel
= Codice fiscale """"‘"“‘i = ‘:‘"'“ Partita iva & [P Gk =S ﬁmf' Regione & i Numero | gt ot i Gt Stato Stato
= . | | ircl protocolio
[ [ | ( ] dichiarati oD Regione
@ | o e TR CIparats singole Gt s | Lazio : : v coniLAzIONE
| Dettaglio Modifica | | Elimina | | Validazione membri | | Trasmeui | | sampa |

Viene visualizzata la pagina con il dettaglio delle informazioni in modalita di aggiornamento

GréenAus €-Q€0S
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siB o :

Cognome / Ragione sociale
KR

Sede legale

Provincia Comune

PORDENONE SAN VITO AL TAGLIAMENTO

Codice fiscale rappresentante legale

cnol
Recapit
Rimuovi Tipo R:
T | e
o
R = =
Tipo Recapito Recapito
Aggiung

Data sottoscrizione contratto

L'utente apporta le necessarie modifiche e provvede al salvataggio.
Nel caso di comunicazione di ingresso per un GDO ¢ possibile procedere anche all’aggiornamento dell’elenco dei
codici fiscali dei membri del gruppo.

Dall’elenco selezionare la comunicazione del tipo Gruppo di Operatori di interesse e accedere alla modifica

Esporta in Excel
Stats
validaziona | v
onc

. Data
o | protacolia

Dettaglio Modifica Elimina Validazione membri Trasmeni Stampa

~

Nell’elenco € mostrato il numero di membri dichiarati nella comunicazione e se ¢ gia stata eseguita la validazione
dei membri rispetto all’anagrafe tributaria.

Entrando in aggiornamento ¢ possibile caricare il file .csv per la registrazione dei codici fiscali.

z v 5 »
Aggiung| allegato
Home file: Tuttiifile (%)

Operatori membri e i

Attenzione: in modifica il file da caricare deve contenere sempre tutti i membri anche se gia inseriti e validati.

File da caricare | + Sfoglh Carica

Per ulteriori informazioni sul file .csv consultare quanto indicato nel paragrafo 4.4.2.1. Inserisci comunicazione di
ingresso operatore Gruppo di Operatori.

4.4.3.1.2 Dettaglio comunicazione di ingresso
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La funzione consente di visualizzare il dettaglio di una comunicazione.

bl [

siB

Esporta in Excel
Denominazione T Thod oo Organismo di %
i Codice fiscale s Partita iva & ipo ﬂ"_'glmm e b Regione & iiis | Nuﬂlﬁﬁ P—— . Dota Stato Stata
=== (E=————ll|| ] L | | dichiarati onc Regione
@ e |me e e s paraters singole Conhcanons Siras | Lozio ey ihcanprAione
| Dettaglio Modifica Elimina | | Validazione membri | | Trasmewi | | stampa |

Viene visualizzata la pagina con il dettaglio delle informazioni in modalita di consultazione

~| sede jeqate |

Regione Pravincia Comune

FRILLI VENEZIA GIULLA PORDENONE SAN VITO AL TAGLIAMENTO
Indirizza

VIA BORC

Rappresentante legale Codice fiscale rappresentante fegate
Mas cne

- wecapid |

d oot |

1CEA - Ietituto per fa Certficazione Etica & Ambientale - Solagna

Data sottoscrizione contratto
1s/02/2022

Comunicazione via FEC

Regione a cui si & trasmessa la PEC Indirizzo PEC mittente
Lazio cor “@pecit
1Indirizzo PEC destinatario Regione Indirizzo PEC destinatario 0DC Data di trasmissione
faz PEC.IT DCTR—C.IT 01/03/2022
1 Anivita

Azienda mista
s

| Categorie i prodotti |

Nel caso di comunicazione di ingresso per Gruppo di Operatori viene mostrato anche il dettaglio dei membri e le
informazioni sulla validazione rispetto ad anagrafe tributaria

I womatir-3ay 000 22
entificativo fiscale | Denaminaziane Stato validazione |

P—— pro=— ) \

- thwemiaes DR

4.4.3.1.3 Cancella comunicazione di ingresso

La funzione consente di eliminare una comunicazione di ingresso che risulta nello stato IN COMPILAZIONE
Non & possibile cancellare una comunicazione di ingresso che risulti gia trasmessa/protocollata.
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R ]

| Esporta in Excel |
- T e | s e | voine |
e L

Deuaglio | | Modifica | | Elimina | | validazione membri | | Trasmeui Stampa ‘

N

4.4.3.1.4 Stampa comunicazione di ingresso

La funzione consente di stampare una comunicazione di ingresso.

COMUNICATIONS 1 INGRESSD -

Denaglio | | Modifica Elimina | | validazione membri | | Trasmew | | stampa | |
b

—

4.4.3.1.5 Validazione membri di una comunicazione di ingresso del tipo Gruppo di Operatori

La funzione consente di validare rispetto all’Anagrafe tributaria i codici fiscali dei membri precedentemente
inseriti in una comunicazione di ingresso per un GDO.

COMUMICAZIONT O RGREESD =

Selerionare una Comumicazione dalfclencs |

Esporta in Excel |
Codice fiscale ¢ | Denominszions azienda ¢ Partita iva o Tigo di comunicazione ¢ | Organisme di Controllo Regione 0 Humers | State State
Sel. - - % il Attivita membri | Sttedells | | s o | validazione | validazione
[ I [ Ji I ] dichiarats | fomunicazione | o protocalie | 750" Regione
[E—— . -
O | oo o e SE— oz ot fres SUL ¥ERCATO, eowprazione | (525 wosra0zz ™ ™
| g FRODUZIONE
@ [ | ' s | s ' 0 \

| [ Dettaghio | [ Modifica | [ Eliming | [ Validazione membri | | Trasmew | [ Stampa |

~

Se I'operazione di validazione non va a buon fine I'utente viene avvisato con apposito messaggio

A Operusione di validazione parsialmente esequita: alcuni membri della comunicazione non sono stati velidati "

i ]

Esporta in Excel
| Codice fiscale ¢ | Denominaziona azienda ¢ Partita va 3 Tipe di s frme 3 Reglone ¢ | Mumers | g A | =T Stata stata

Sal. — |7 Attivita mbri = i . lidazione | validazi
‘ [ [ | ) I ] dichiarats | comunicarions | protocollo | protecolle | MIGET | Y CIO"
i TR (e i i

o |a wa orse7onss0 : wza SULMERCHTO, meownsaone | (@) | swowaez ™ ™
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Accedendo in modifica puo visualizzare |'esito della validazione e operare gli opportuni interventi di
aggiornamento dell’elenco dei membri

| Operator| membri

Attenzione: in modifica il file da caricare deve contenere sempre Witi | membri anche se gid inseriti e validati.

wiars-sas 13 03 0 £ 63

1dentificative fiscale | Denominazions Stato validazione

= i e

o [ ) 1
R | o m— >

— [ - \
i °®

File da caricare | + Sfoglia | | Carica |

Se I'operazione di validazione si conclude positivamente nell’elenco appare I’apposito simbolo di validazione dei
membri dichiarati con il colore verde

‘ Codice fiscals 3 Denominazione azienda ¢ | Partita iva & Tipo di comunicazions ¢ Organismo di Controllo ¢ | Regione & Numaro st Stato
sl | Attivies | membri vatidazians | validazions
i | ][ |1 ] 1 [ | | dichiarats "'““"“"" et aoc ‘Regione
- ESPORTAZIONE, | | [
o s oa [ p— [——— veero PREPARAZIONE, TomiE | | awewan ‘
PRODUZIONE
‘ ou s | oo Singsia operssors el ol T3 BRODUTIONE i | | o | v |

La trasmissione di una comunicazione di ingresso per un GDO pud avvenire solo dopo che i membri del gruppo
risultano tutti essere stati validati positivamente.

4.4.3.1.6 Trasmetti comunicazione di ingresso

La funzione consente di trasmettere una comunicazione di ingresso.
L'utente deve selezionare dalla lista delle comunicazioni quella che intende trasmettere e attivare la funzionalita

Esporta in Exeel |
Codice fiscale ¢ | Denaminazions azienda ¢ Partita va 3 Tipa di camunicazione ¢ | Orsanizma di Contralla Regiane Humero Stato
3 Stato dalla Hum. ata
sa | f r 1 ) Ativita amembrt | comunicasione | protocalla | pratacalia | ¥Adazione | validarions
1 - 1 1 ! 1
| e CISTRIEZIONE IMISSIONE |
@ L o Srgelo oparaeore Cemfcazons B & e v compnazione | [ 123 w/oa/2022 ] ‘ [
FRERRLTIONE.
Ambieneale - Bologre PRODUZIONE
1 1
| Dettaglio | | Modifica | | Elimina | | Validazione membri | | Trasmeni | [ Stampa |

La comunicazione verra trasmessa all’ufficio del Ministero e protocollata.

Dopo tale operazione non & possibile procedere ad aggiornamenti, né tanto meno cancellare la comunicazione.

COMUMICAZIoN! D TRGRPSED =
SIB

Esporta in Excel |
‘ ‘ED‘KIDSCI!I 2 Denaminazione azienda o ‘ ! : Partita lva 3 il Tipo di comunicazione 2 1l Organisme di Contrallo 2 ‘ | . Reglone O Ak | ’:-:;::‘tﬂl w;:':w"q mnl:iw”n -;Ilsdojnf;n. u;lﬁt:.'nu“.
‘ o s ‘ o | Grppo di opecatort | Ecogruppe Tesli .l veETa SRESARATIONE, '@ Towenan | .1yu'zm | |
[ = [ T el [ pe— | | wen | @ |
Nell’elenco apparira il riferimento di numero e data del protocollo.
Cliccando sul numero del protocollo sara possibile ottenere una copia della stampa protocollata
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Esporta in Excel
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z
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I
Comunicazione via PEC =
Regione a cui si & trasmessa la PEC Indirizzo PEC del Minente g
LAZIO W ' om 2
B
Indirizzo PEC del Destinatario Regione R
= i
Indirizzo PEC del Destinatario ODC Data di Trasmissione
Ty wit 0540772022
Athivita’
No [
PRODUZIONE PREPARAZIONE [J  DisTRIBUZIONE IMMISSIONE SUL MERCATO.  [7]

- Y DXC.technolog o ¥ 0
& LEONARDG a8 PXCtechnoloay Gre €-geos
- -

"~ reenAus
CYBER SECURITY Enterprise Services Italia 5.r.l. - A DXC Technology Company ABACO [ o LIS S MARNT

Pag.28/29



DKDEO00O67-Comunicazione di ingresso MIPAAF 26/08/2022
GDO e nuovi operatori Manuale Utente Qualificato DKDE0067-Comunicazione Rev.01.00

5. ALLEGATI
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